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Fahrer

F 10 Fahrerschulungen /Schulungsplan (3)

Wird die Durchfliihrung der Schulungen dokumentiert, existiert ein Weiterbildungsplan?

Weiterbildungsplan:
Der Plan sollte Angaben zu den Inhalten stichpunktartig darstellen. Die eingeplanten Fahrer sollten
namentlich fir jedes Seminar hinterlegt sein. Die Terminierung muss klar geregelt sein. Die
Verantwortlichkeit fur die Schulungsplanung ist zudem von wesentlicher Bedeutung fir eine
konsequente Fortfiihrung der Weiterbildungen. Die wesentlichen Elemente sind:

- Inhalte

- Teilnehmer

- Termine

Dokumentation der Schulungen:

Es bietet sich an, die Schulungen mit Unterschriften und stichpunktartigem Inhalt zu dokumentieren.
Zusatzlich sollte jedem Teilnehmer eine Teilnahmebestatigung/ Urkunde ausgestellt werden. Die
Dokumente sollten zentral in einem Schulungsordner aufbewahrt werden
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